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Llamados a
concursos/
selecciones...
.... y sus designaciones



Cuando solicito la apertura de
concursos/selecciones ¿Qué presento?

Nota de llamado a concurso Cvs correspondientes Planilla de Estado de cargos 

Movimiento de Personalo



Nota de llamado a concurso Movimiento de Personal

Datos
Nº Expediente
Concurso regular o Selección
Interina
Cargo + dedicación
Cantidad de cargos
Area
Departamento
Subcargos
Jurados titulares y suplentes
(sus cargos docentes y/o de
investigación)
Referencia al informe de
cargos
Aval de dirección



Planilla de estado de cargos Movimiento de Personal

Datos Necesarios

Departamento
Nº Expediente
Cargo + dedicación + SC
% del cargo utilizado
Caracter Reg/Inter/Sup
Apellido y nombres completos
Legajo (DNI como excepción)

Fecha inicio/fin designación
Fecha inicio/fin de Lic S/G
Fecha reintegro Lic S/G
Fecha de baja
Expediente por donde se
tramita el cargo o licencia
Observaciones (aclaraciones
necesarias)

-No es necesario saber Nº de secuencia-



Planilla de estado de cargos - Ejemplo Movimiento de Personal



Una vez que se emite el dictamen, ¿Que
presento para pedir la primera designación?

Formulario Anexo I y II

Movimiento de Personalo



Formulario Movimiento de Personal

Datos Necesarios
Departamento
Área
Nº Expediente
Nº Res de aprobación de
Concurso/Selección
Fecha publicación del dictamen
Tipo de solicitud
Cargo + dedicación
Documentación adicional
Firma de Dirección



Anexo I Movimiento de Personal

Datos Necesarios (de la  nueva designación)

Departamento
Nº Expediente
Orden de Mérito
Apellido y nombres completos
Legajo (DNI a modo de
excepción)
Inicio de designacion
Fin de designación
Nº de subcargo

Renuncia al OM
Licencia
Doble docencia
Prórroga de alta
Debe título

De corresponder:



Anexo II Movimiento de Personal

Datos Necesarios (de la fuente de financiación)

Nº de Subcargo que va a ser
financiado
Qué porcentaje se va a utilizar
Mes/período
Cargo y dedicación
Nº de SC que va a financiar
Carácter de la vacante
(reg/inter)

Apellido y nombres completos
Legajo
Desde cuándo está libre
Hasta cuándo está libre (en
caso de lic)
Motivo de la vacante (baja, lic,
etc)
Expediente de la vacante



Anexo I - Ejemplo Movimiento de Personal



Anexo II - Ejemplo Movimiento de Personal



¿Que presento para pedir nuevas altas,
prórrogas, bajas, etc?

Formulario Anexo I y II Estado de OM

Movimiento de Personalo



Estado de OM Movimiento de Personal

Datos Necesarios

Departamento
Nº Expediente
Cargo + dedicación
% del cargo utilizado
Caracter Reg/Inter
Apellido y nombres completos
Legajo (DNI como excepción)
Fecha de alta + Fecha de baja o
fin de prórroga

Fecha de alta + Fecha de baja o
fin de prórroga
Fecha reintegro de Lic S/G
Fecha de baja
Expediente por donde se
tramita el cargo o licencia
Observaciones (aclaraciones
necesarias)

-No es necesario saber Nº de secuencia-



Estado de OM - Ejemplo Movimiento de Personal



¿De dónde puedo sacar la
información necesaria para

completar las planillas?

Movimiento de Personalo



Resolución de llamado a concurso Movimiento de Personal

Datos
Nº Expediente
Concurso regular o
Selección Interina
Cargo + dedicación
Cantidad de cargos
Area
Subcargos
Fecha y número de Res de
aprobación de concurso



Resolución de aprobación de dictamen/ designación de cargos Movimiento de Personal

Datos

Nº Expediente 
Concurso regular o
Selección Interina 
Cargo + dedicación 
Cantidad de cargos 
Area 
Subcargos 
Número de Res de
aprobación de concurso
Nº de legajo
Apellidos y nombres
completos



Planillas de designaciones anteriores/planilla de OM Movimiento de Personal

Datos

Nº de legajo
Cargo y dedicación
Apellido y nombres
completos
Historial del cargo (última
financiación)



SiGeDep (en caso de usarlo sólo para inscripciones) Movimiento de Personal

Nº Expediente
Concurso regular o
Selección Interina
Cargo + dedicación
Apellido y nombres
completos
DNI
Fecha de publicación del
dictamen
Nº de resoluciones (de ser
cargadas)

Datos



SiGeDep (en caso de usarlo con regularidad) Movimiento de Personal

Datos
Nº Expediente
Concurso regular o Selección
Interina
Cargo + dedicación
Fecha de publicación del
dictamen
Número y fecha de resoluciones
% del cargo utilizado
Caracter Reg/Inter
Apellido y nombres completos
Legajo  + DNI
Fechas de alta, baja, prórroga etc
Expediente por donde se tramita
el cargo o licencia
Planillas anteriores de
designación, prorrogas, etc
Historial del cargo (completo)



Dictamen Movimiento de Personal

Datos
Nº Expediente
Concurso regular o
Selección Interina
Cargo + dedicación
Cantidad de cargos
Area
Subcargos
Fecha y número de Res de
aprobación de concurso



GDE Movimiento de Personal

Datos
Nº Expediente
En la carátula: 

Concurso regular o
Selección Interina
Cargo + dedicación
Cantidad de cargos
Area
Departamento
Cantidad de subcargos

Una vez publicadas: Las
resoluciones y toda la
información en las mismas



Certificación de Servicios Movimiento de Personal

Datos
Nº de legajo
Apellido y nombres
completos
Cargo y dedicación
SC



Información
Res

Llamado a
concurso

Res aprob.de
dictamen o

design/prórr
oga, etc

Planillas
anteriores de
designación/

de OM

Dictamen
SiGeDep

(Concursos)
SiGeDep

(Completo)
GDE

Certifica-
ción de

servicios

Nº Exp. X X X X X X X  

Nombres +
Leg/DNI 

 X X X X X  X

Nº Res Concurso X X X X  X X  

Fecha Res Aprob X  X   X   

Historial del cargo   X   X   

Con/Selecc X X X X X X X  

N SC en cuales
fueron designades

  X   X   

Resumen



Gracias!


